
 
 
 
 
 

Zweijährige Höhere Berufsfachschule für das Fremdsprachensekretariat 
 

Stationen auf dem Weg ins (Auslands-)Praktikum 

 
 
 
1. Ausbildungsabschnitt: 

Unterstufe (11FS) 

 

Aug./Sept. Erste Infos über Ausbildung und Praktika mit Informationsblatt/  
Richtlinien zur Ausbildung FSK 

Sept./Okt. 1. Elternabend: Länder, Dauer, Finanzierung, offene Fragen … 
Private Kontakte im Ausland herzlich willkommen! 

September Teilnahme am „Außenhandelstag“ der Groß- und Außen-
händler (deren teilw. dreimonatige Praktika werden in an-
schaulicher Weise präsentiert) 

Dezember Teilnahme am Präsentationstag „Auslandspraktikum“ der 
Oberstufe: konkrete Infos zu den Stellen und Erfahrungsfeed-
back; Austauschmöglichkeiten 

Feb./März Eigene Meinungsbildung („Wunschland“) abgeschlossen: 
FSK-Konferenz der Lehrkräfte: Entscheidung wer � wohin? 
und Kommunikation an die Schüler(innen) und deren Familien 

März/April Bewerbungen auf deutsch und der Landessprache sowie 
„letter of motivation“ (im Sprach-/SKT-Unterricht) (Lernfeld 4) 

Mai/Juni Erstellung der Verträge in der jeweiligen Landessprache; evtl. 
2. Elternabend zur weiteren Detailklärung (Reisebuchung, Un-
terkünfte, Finanzen, Sprachkurse, Projektaufgaben) 

Juni oder September 
(je nach Halbjahrs-
länge) 

Modul: Selbstbehauptung und Selbstverteidigung für junge 
Frauen (Lernortverlegung in Kooperation mit externen Fach-
kräften) 
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2. Ausbildungsabschnitt: 

Oberstufe (12FS) 

 

August Modul: 2 Wochen Großbritannien 
September 2. Außenhandelstag: Präsentation weiterer Auslandspraktika 

(weltweit) durch unsere Fachklasse GA inkl. Fachvortrag 
 
Ausgabe wichtiger Dokumente vor der Ausreise: 

� Praktikumsbestätigung f. d. Betrieb 
� Vereinbarungen über Rechte und Pflichten während 

des Praktikums 
� Dokumente für LEONARDO DA VINCI (u .a. Lernver-

einbarungen) 
� Anleitung für den Praktikumsbericht (Deutsch) 
� Listen (wer betreut wen?) 
� Wie halte ich Kontakt während des Praktikums? 
� Quittungen (für Ausgaben) 
� (wenn gewünscht) Packliste 
� Tipps für Gastgeschenke 

September/Oktober 4-wöchiges Auslandspraktikum (i. d. R. 2 Wochen vor 
und in den Herbstferien; wird jährlich je nach hess.  
Ferienordnung neu festgelegt). 

November Teilnehmer(innen)-Berichte für LEONARDO 
November Vorbereitung Präsentationstag (Lernfeld 4) 
Dezember Präsentationstag „Auslandspraktikum“ der Oberstufe 
Mitte Dezember Abgabe des Berichts (auf deutsch), Korrekturen durch 

Deutsch-/SKT-Kolleg(inn)en; Verfassen von Kurzberichten in 
den Fremdsprachen (englisch, französisch/spanisch) 

Anfang Februar 
(Sa.-vormittags 
10:00 – 13:00 Uhr) 

„Tag der offenen Tür“ in den Kaufmännischen Schulen: 
Die Oberstufe informiert die interessierte Öffentlichkeit 
(Eltern, angehende Schüler[inn]en) über die Ausbildung und 
das Auslandspraktikum 

Feb. – Juni 
(2. Hj.) 

Prüfungshalbjahr Oberstufe; evtl. Bewerbungen für 
LEONARDO DA VINCI II (3 ½ - 6 Monate) Auslands-
praktikum nach der Erstausbildung in Zusammenarbeit mit 
unserer Partnerschule in Darmstadt (August bis Dezember: 
Sprachkurs + Praktikum) Länder: F, GB, IRL, E 

 
Anmerkungen: 
 
• Da das Auslandspraktikum zentraler Bestandteil der Ausbildung ist, kann ohne die er-

folgreiche Absolvierung keine Zulassung zur Abschlussprüfung erteilt werden. 
 

• Die Kosten sind nur teilw. durch die Stipendien abgedeckt; eine Kofinanzierung durch  
private Mittel ist in jedem Fall erforderlich! 
 

• Die Auslandserfahrung trägt in einem hohen Maße zur Persönlichkeitsentwicklung und 
zur Qualifikation in einem Fremdsprachenberuf bei und hat einen äußerst wichtigen 
Stellenwert im Lebenslauf für die Bewerbung um einen qualifizierten Arbeitsplatz. 
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