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Kaufmännische Schulen Marburg 
 
 
 
 

Wer ist zuständig für ... 
 
 
 Funktion Name 

Ausgabe Sportgeräte, Kicker April – Oktober:  
Nov. – März: Internetcafé 

11 BG 
Herr Krajczek 

Auslandspraktika Frau Kopp-Ruthner; Frau Lehmann, S.; Herr Rothenpieler 

Ausleihe Schulbücher Mediathek Frau Britzkow 

Bescheinigungen für Praktika, Arbeitsgemein-
schaften 

Klassenlehrer(in) 
Abteilungsleiter(in)  

Beurlaubungen max. 2 Tage pro Schuljahr 
Beurlaubungen > 2 Tage pro Schuljahr 

Klassenlehrer(in) 
Schulleiter Herr Günther 

Fragen zu Klassenräumen/Raumverteilung Stellv. Schulleiter Herr Erbes 

Fragen zum Stundenplan Stellv. Schulleiter Herr Erbes 

Fragen zum Vertretungsplan  Stellv. Schulleiter Herr Erbes 

Hilfe bei IT Problemen Administrator Herr Groß, A. 

Hilfe bei Konflikten mit  
Lehrerinnen und Lehrern 

Verbindungslehrer/SV 
Klassenlehrer(in) 
Abteilungsleiter(in) 

Herr Rumpf 

Hilfe bei Konflikten mit  
Schülerinnen und Schülern 

Klassenlehrer(in) 
„Ansprechbar“ s. Aushang  

Hilfe bei organisatorischen Problemen in den 
einzelnen Schulformen – rechtliche Grundlagen Abteilungsleiter(in)  

Hilfe bei technischen Problemen Hausmeister Herr Fink/Herr Freund 

Hilfe bei Verletzungen oder Unfällen Lehrkraft  

Hilfe und Beratung bei persönlichen und  
Suchtproblemen „Ansprechbar“ s. Aushang  

Parkberechtigung Sekretariat  

Schulband  Herr Ghiai 

Schulbescheinigungen Sekretariat  

Schülerausweis Klassenlehrer(in)  

Schullaufbahn-Beratung Abteilungsleiter Herr Schlimme 

Sportkoordination Sportkoordinator Herr Tüns 

Verleih Schließfächer Sekretariat  

Zertifizierung 
BEC: Herr Fischer, J. 
ECDL/Computerführerschein: Herr Nagel 
KMK: Herr Fischer, J.; Frau Kopp-Ruthner; Frau Töpfer 

 


