
Zugangsvoraussetzungen 
 
Sie verfügen über … 
 

 einen Mittleren Bildungsabschluss, der in Deutsch, 
Englisch und Mathematik befriedigende Leistungen 
aufweist (höchstens einmal die Note ausreichend) – 
über Ausnahmen entscheidet die Schulleitung; 
 

 kommunikatives Talent, ein freundlich zuge-
wandtes, offenes Wesen und über persönlichen 
Mut, den Sie gerne auch im Ausland unter Be-
weis stellen wollen; 
 

 Sprachbegabung und Leistungsbereitschaft so-
wie Kreativität. 

 
 

Was müssen Sie noch wissen? 
 
Bewerbungsschluss ist der 30. April eines jeden Jah-
res. Informationen, welche Bewerbungsunterlagen 
Sie einreichen müssen, finden Sie auf unserer 
Website oder können Sie im Sekretariat erfragen. 
 
Für eine persönliche Beratung oder einen Hospitati-
onstag in einer bestehenden Klasse machen Sie 
bitte vorher telefonisch einen Termin mit uns aus. Wir 
freuen uns auf Sie! 
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Kontakt 
 
 
 

 
 

Kaufmännische Schulen der 
Universitätsstadt Marburg 
Leopold-Lucas-Straße 20 

35037 Marburg 
 

Dr. Brigitte Seefeldt-Schmidt 
Abteilungsleiterin 

 
Simone Reinarz 
Koordinatorin 

 
Telefon: 06421 201-1710 
Telefax: 06421 201-1427 

 
E-Mail: ksm@marburg-schulen.de 

Website: www.ksm-mr.de 

 

 

Besuchen Sie uns und erfahren Sie mehr zu  
unserer Arbeit im Lernatelier! 

 
ksm_marburg_hbf  

                      ksm_marburg (Hauptaccount der KSM) 

 

 

Kaufmännische Schulen der 
Universitätsstadt Marburg 

 
 

 
 

 
 

Vollschulische Berufsausbildung 
 

Zweijährige Höhere 
Berufsfachschule 

 
Fachrichtung 

Fremdsprachensekretariat 
 

FS 
 

NEU Lernen im Lernatelier der HBFS! 

mailto:ksm@marburg-schulen.de
http://www.ksm-mr.de/


Haben Sie Sehnsucht … 

Wollen Sie mal raus … 

Wollen Sie sich verändern … 

 
 und dabei trotzdem etwas Sinnvolles fürs 

Leben lernen? 
 
 möglichst bald in einem Unternehmen ar-

beiten? 
 
 oder sich mit sehr guten Voraussetzungen 

für eine kaufmännische Ausbildung bewer-
ben? 

 
 damit Sie später einmal auf eigenen Füßen 

stehen können? 
 
 in Deutschland oder auch im Ausland?  
 
 
Dann lesen Sie bitte weiter: Vielleicht haben wir 
das Richtige für Sie! 
 

NEU - Unsere Schülerinnen und Schüler Ler-
nen im Lernatelier der KSM! Hier ist weniger 
mehr! Bei und heißt es: Motivation lässt Dich 
starten, Routinen machen Dich stark! Ein 
Thema pro Woche in modernen, hellen und 
innovativen Unterrichtsräumen! 
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Vollschulische Berufsausbildung 
mit Fenster ins Ausland … 
 
Die Ausbildung zu Staatlich geprüften Assis-
tenten für das Fremdsprachensekretariat an 
den Kaufmännischen Schulen in Marburg dau-
ert zwei Jahre.  
 
Voraussetzung für die Aufnahme ist der mittlere 
Bildungsabschluss mit mindestens befriedigen-
den Leistungen in Deutsch, Englisch und Ma-
thematik. 
 
Zu Beginn des 2. Ausbildungsjahres ist ein vier-
wöchiges Betriebspraktikum vorgesehen, das 
in der spanischen Stadt Cuenca  absolviert wird. 
Das Praktikum beinhaltet drei Stunden Spa-
nischunterricht täglich. Am Nachmittag sind Sie 
in einem spanischen Unternehmen als Prakti-
kant bzw. Praktikantin eingesetzt.  
 
Das Programm wird durch EU-Mittel gefördert 
(ERASMUS+). 
 
Da es sich um eine Vollzeitschulform handelt, 
ist das Praktikum verpflichtend. Während der 
Zeit im Ausland werden Sie durch unseren 
Partner im Ausland, Trivium, und von KSM-
Lehrkräften betreut. 
 
Nach erfolgreichem Abschluss kann auf 
Wunsch ein weiteres 3- bis 6-monatiges EU-
Praktikum in Irland, Schottland, Frankreich oder 
Spanien (EU-Programm: ERASMUS+ nach der 
Ausbildung) angeschlossen werden. Wir unter-
stützen Sie bei der Bewerbung in unserer Part-
nerschule in Darmstadt (www.fls-da.de)! 
 

Unterrichtsinhalte 

 
Fremdsprachen 
 

 Englisch 

 Spanisch 
 
Mündliche Kommunikation, Landeskunde 
und Wirtschaftssprache (u. a. am Telefon und 
Korrespondenz: Mails und Briefe). Um sich 
berufsbezogene Sprachkompetenzen über 
die Zeugnisse hinaus bescheinigen zu las-
sen, bieten wir die Möglichkeit, die KMK-Prü-
fung Englisch kaufmännisch-verwaltend auf 
drei verschiedenen Niveaustufen abzulegen. 
 
Weitere berufliche Lernbereiche: 
 

 Sekretariatstechnik 

 Bürokommunikation 

 Datenverarbeitung 

 Textverarbeitung 

 Textformulierung 

 Rechnungswesen 

 Wirtschaftliche Grundkenntnisse 

 fächerübergreifende Projekte 
 
Allgemeinbildender Unterricht: 
 

 Deutsch 

 Wirtschaft und Politik 

 Sport 

 Religion/Ethik 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Stand: November 2023 

http://www.fls-da.de/

